
 

 
 

ตัวอย่างการจัดเอกสาร 
ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนิติบุคคลผู้ให้บริการ 
ตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า 

 
สารบัญเอกสาร 

 

เอกสารหมายเลข   
๑ แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตฯ (แบบ กภ.บญ.๑๑)  
๒ สำเนาใบอนุญาตเป็นนิติบุคคลผู้ให้บริการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า

ฉบับเดิม และรายชื่อบุคลากรแนบท้าย 
 

๓ หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนกระทำการแทน)  
๔ หนังสือยินยอมให้เข้าถึงข้อมูลชื่อและเลขทะเบียนนิติบุคคล เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ  
๕ หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  
๖ แผนที่แสดงที่ตั้งของนิติบุคคล พร้อมภาพถ่ายสำนักงาน  
๗ สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ประเภทนิติบุคคล  
๘ สำเนาใบเสร็จรับเงินชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

ประเภทนิติบุคคล 
 

๙ เอกสารและหลักฐานของบุคลากรในสังกัดนิติบุคคล   
๑๐ บันทึกคำให้การรับทราบแนวปฏิบัติในการเป็นผู้ให้บริการ  

   
       

โปรดทราบ  
  การต่ออายุ ต้องเป็นไปตามสถานภาพเดิมที่ได้รับอนุญาตแล้วเท่านั้น 
   บุคลากรต้องเป็นรายเดิม 
  ต้องยื่นคำขอต่ออายุล่วงหน้า ๙๐ วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอาย ุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มงานทะเบียนความปลอดภัยในการทำงาน กองความปลอดภัยแรงงาน โทรศัพท์ ๐ ๒๔๔๘ ๙๑๒๘-๓๙ ต่อ ๗๐๒ - ๗๑๓ 



 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  เอกสารหมายเลข ๑ แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตฯ (แบบ กภ.บญ.๑๑) 



 
                                                                                               แบบ กภ.บญ.๑๑ 

           (นิติบุคคล) 

 

กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน 
แบบคําขอและรับคําขอใบอนุญาต ใบแทนใบอนุญาต หรือตออายุใบอนุญาตของนิติบุคคล 

ตามกฎกระทรวงการขึ้นทะเบียนและการอนุญาตใหบริการ 
เพ่ือสงเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 
ชื่อ (นิติบุคคล)   

เลขทะเบียนนิติบุคคล 
ประกอบกิจการ  
ตั้งอยู เลขที ่ หมูที ่ ตรอก/ซอย ถนน  
แขวง/ตําบล เขต/อําเภอ จังหวัด รหัสไปรษณีย  
โทรศัพท โทรสาร E-mail  

ผูประสานงาน ชื่อ นามสกุล  
ตําแหนง  
โทรศัพท โทรศัพทมือถือ E-mail  

 
มีความประสงคเพ่ือดําเนินการเปนผูใหบริการดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน

ตามมาตรา ๑๑ แหงพระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน พ.ศ. ๒๕๕๔ ดังนี้           
(ทําเครื่องหมาย  ในชอง ) 
               ขอใบอนุญาต              ขอรับใบแทนใบอนุญาต  
              ขอตออายุใบอนุญาต (ใบอนุญาตเดิมเลขที่………………….วันอนุญาต……………………วันหมดอายุ…………………) 

ระบปุระเภทของงานท่ีขอใบอนุญาต ใบแทนใบอนุญาต หรือตออายุใบอนุญาต ดังนี้(ทําเคร่ืองหมาย  ในชอง ) 
๑. กฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนินการดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย  

และสภาพแวดลอมในการทํางานเก่ียวกับสารเคมีอันตราย พ.ศ. ๒๕๕๖ 
     การตรวจวัด    การวิเคราะห ระดับความเขมขนของสารเคมีอันตรายในบรรยากาศของสถานที่ทํางาน       
และสถานท่ีเก็บรักษาสารเคมีอันตราย ตามขอ ๒๙  (กรณีการขออนุญาตการตรวจวัดหรือวิเคราะหอยางใดอยางหนึ่ง 
     การตรวจวัดและวิเคราะหระดับความเขมขนของสารเคมีอันตรายในบรรยากาศของสถานที่ทํางาน       
และสถานท่ีเก็บรักษาสารเคมีอันตราย ตามขอ ๒๙ (กรณีการขออนุญาตทั้งการตรวจวัดและวิเคราะห) 
                การประเมินความเสี่ยงตอสุขภาพของลูกจาง ตามขอ ๓๑ 
  

เลขทีÉรบั.......................................... 
วนัทีÉรบั.........................เวลา........... 
ชืÉอผูร้บั........................................... 
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๒. กฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนินการดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย  
และสภาพแวดลอมในการทํางานเก่ียวกับไฟฟา พ.ศ. ๒๕๕๘ 
   การฝกอบรมความปลอดภัยในการทํางานเก่ียวกับไฟฟาสําหรับลูกจางซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับไฟฟาตามขอ ๔ 
   การตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟาและบริภัณฑไฟฟา ตามขอ ๑๒ 

๓. กฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนินการดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย  
และสภาพแวดลอมในการทํางานเกี่ยวกับความรอน แสงสวาง และเสียง พ.ศ. ๒๕๕๙ เรื่อง การตรวจวัดและวิเคราะห
สภาวะการทํางานตามขอ ๑๔ 

    ระดับความรอน    ระดับแสงสวาง    ระดับเสียงภายในสถานประกอบกิจการ  
๔. กฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนินการ ดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย  

 และสภาพแวดลอมในการทํางานเก่ียวกับเคร่ืองจักร ปนจั่น และหมอน้ํา พ.ศ. ๒๕๖๔  เรื่อง การทดสอบ ตามขอ ๑๒๑  
  เครื่องจักร (ลิฟท, เครื่องจักรสําหรับยกขนข้ึนทํางานบนที่สูง, รอก)         ปนจั่น   
  หมอน้ํา, หมอตมที่ใชของเหลวเปนสื่อนําความรอน, ภาชนะรับความดัน    อ่ืน ๆ ..........   

 ๕. กฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนินการ ดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย  
และสภาพแวดลอมในการทํางานเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. ๒๕๕๕  
   การฝกอบรมการดับเพลิงขั้นตน ตามขอ ๒๗  การฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ ตามขอ ๓๐  
 ๖. กฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนินการ ดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย  
และสภาพแวดลอมในการทํางานเก่ียวกับที่อับอากาศ พ.ศ. ๒๕๖๒  เรื่อง การฝกอบรมความปลอดภัยในการทํางาน 
ในที่อับอากาศ ตามขอ ๒๐   
   หลักสูตรการฝกอบรมผูอนุญาต 
   หลักสูตรการฝกอบรมผูควบคุมงาน 
   หลักสูตรการฝกอบรมผูชวยเหลือ 
   หลักสูตรการฝกอบรมผูปฏิบัติงานในที่อับอากาศ 
   หลักสูตรการฝกอบรมผูอนุญาต ผูควบคุมงาน ผูชวยเหลือ และผูปฏิบัติงานในที่อับอากาศ 
   หลักสูตรการฝกอบรมทบทวนความปลอดภัยในการทํางานในที่อับอากาศ 
 ๗. อ่ืน ๆ (ระบ ุโดยแยกเปนประเภทของงานที่ขอใบอนุญาต) .......................................................................................... 
................................................................................................................................................................... ............................... 
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พรอมนี้ไดแนบขอมูล เอกสาร หรือหลักฐาน เพื่อประกอบการพิจารณาคําขอตามประเภทของงาน 
ที่ขออนุญาต ดังนี้ 
      ๑. หนังสือมอบอํานาจในกรณีที่ผูขออนุญาตไมใชผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
      ๒. เอกสารหรือหลักฐานแสดงคุณวุฒิการศึกษา ตามประเภทของงาน 
      ๓. เอกสารหรือหลักฐานแสดงความพรอมของอุปกรณหรือสถานที่ตามประเภทของงาน 
      ๔. แผนที่ตั้งของนิติบุคคลโดยสังเขป 
        ๕. หนังสือยินยอมใหเขาถึงขอมูลชื่อและเลขทะเบียนนิติบุคคล เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ      
        ๖. สําเนาใบอนุญาตหรือเลขท่ีใบอนุญาต (เฉพาะกรณีใบอนุญาตถูกทําลายหรือเสียหายในสาระสําคัญ) 
        ๗. ขอมูล เอกสาร หรือหลักฐานเพ่ิมเติม ตามรายการแนบทายประกอบคําขอใบอนุญาตตามประเภท 
ของงานท่ีขอใหบริการดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย  และสภาพแวดลอมในการทํางาน (เชน คุณสมบัติวิทยากร 
 วุฒิการศึกษา ประสบการณ ใบสําคัญ/ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ รายการอุปกรณ/เคร่ืองมือ คุณลักษณะ 
ของสถานท่ี และเอกสารอื่นๆ ที่เก่ียวของกับความเฉพาะตามประเภทของงาน) 

ขาพเจาขอรับรองวามีคุณสมบัติถูกตอง และขอมูล เอกสาร หรือหลักฐาน ที่ยื่นประกอบการพิจารณาคําขอ 
เปนจริงทุกประการ สามารถตรวจสอบได 
 
 
 
 

ลงชื่อ................................................ผูขอใบอนุญาต/ใบแทนใบอนุญาต 
                                                                    (...........................................................) 
                                                                ตําแหนง...............................................................................................  

 

หมายเหตุ     ๑. กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต (กรณีใบอนุญาตถูกทําลายหรือเสียหายในสาระสําคัญ) ไมตองแนบเอกสา 
ตาม (๒) (๓) (๔) และ (๗) 

        ๒. กรณีผูขออนุญาตไมใชผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลใหแนบหนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป 
       ๓. ผูใดใหบริการตรวจวัด ตรวจสอบ ทดสอบ รับรอง ประเมินความเสี่ยง จัดฝกอบรม หรือใหคําปรึกษา    

โดยไมไดขึ้นทะเบียนตามมาตรา ๙ หรือไมไดรับอนุญาตตามมาตรา ๑๑ ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหกเดือน 
หรือปรับไมเกินสองแสนบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ ตามมาตรา ๕๕ แหงพระราชบัญญัติความปลอดภัย  
อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 
 

ประทบัตรา 
นิติบคุคล 



 

 
 
 
 

 
 

 

 
 

เอกสารหมายเลข ๒ สำเนาใบอนุญาตเป็นนิติบุคคลผู้ให้บริการ 
ตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  เอกสารหมายเลข ๓ หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนกระทำการแทน) 



 

 
หนังสือมอบอำนาจ 

 
 

วันที่         เดือน                  พ.ศ.          . 
 

 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้าบริษัท                                            . 
โดย                                           ซึ่งเป็นกรรมการผู้มีอำนาจลงชื่อผูกพันบริษัท
สำนักงานแห่งใหญต่ั้งอยู่เลขท่ี                                                  . 
                                                                                                         . 
 

 ขอมอบอำนาจให้                                  ถือบัตรประจำตัวประชาชนเลขที ่                            .
ที่อยู่ตามบัตรประจำตัวประชาชน                                                                . 
โทรศัพท์                              .ออกให้ ณ                                   วนัที่ออกบัตร                         . 
เป็นผู้มีอำนาจดำเนินการแทนข้าพเจ้าในการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนิติบุคคลผู้ให้บริการตรวจสอบและรับรอง
ระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้ากับกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน ลงนามในเอกสารที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งให้มีอำนาจ
ในการดำเนินการที่เก่ียวข้องกับการต่ออายุใบอนุญาตดังกล่าวข้างต้นจนการดำเนินการแล้วเสร็จ 
 

 ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอำนาจได้กระทำไปตามหนังสือมอบอำนาจฉบับนี้เสมือนว่าข้าพเจ้า
ได้กระทำด้วยตนเองทั้งสิ้น 
 เพ่ือเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 
 
 ลงชื่อ                                        ผู้มอบอำนาจ ลงชื่อ                                        ผู้มอบอำนาจ             

(                                            )                 (                                             ) 
 

 
 ลงชื่อ                                             ผู้รับมอบอำนาจ 

                    (                                             ) 
 

 
 ลงชื่อ                                              พยาน 

                    (                                             ) 
 
 
 ลงชื่อ                                              พยาน 

                    (                                             ) 
 
 
 
หมายเหตุ ติดอากรแสตมป์ และแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจให้ครบถ้วน 
 ตามที่กฎหมายกำหนด 

ประทับตรา
สำคัญบริษัท 

อากรแสตมป์ 
๓๐ บาท 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

เอกสารหมายเลข ๔ หนังสือยินยอมให้เข้าถึงข้อมูลชื่อและเลขทะเบียนนิติบุคคล 
เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 



 

 
หนังสือยินยอมให้เข้าถึงข้อมูลชื่อและเลขทะเบียนนิติบุคคล 

เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 
 

เขียนที ่                                               .  
 

วันที่       เดือน                       พ.ศ.         . 
 

เรียน  อธิบดีกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน  
 
  ข้าพเจ้า                                           เลขประจำตัวประชาชน                                        . 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่                 .หมู่ที่       .ตรอก/ซอย                             .ถนน                                     . 
แขวง/ตำบล                        .เขต/อำเภอ                         .จังหวัด                       .รหัสไปรษณีย์           .

โทรศัพท์                           เป็นเจ้าของข้อมูล(ชื่อนิติบุคคล)                                                             . 
เลขทะเบียนนิติบุคคล                                      มีความยินยอมให้เข้าถึงข้อมูลชื่อและเลขทะเบียนนิติบุคคล 
รวมถึงเอกสารที่เกี่ยวข้องเพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบประกอบการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ผู้ให้บริการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า  
 
 
 ลงชื่อ                                       ผู้ให้ความยินยอม 
                                                     (                                         ) 
 
 
 

 
  



 

 
 
 

  

เอกสารหมายเลข ๕ หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  
(มีวัตถุประสงค์ให้บริการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน) 



 

 

        (9) ประกอบกิจการให้บริการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน 



 

 
 
 

ตัวอย่าง 

 
 

 
 

เอกสารหมายเลข ๖ แผนที่แสดงท่ีตั้งของนิติบุคคล พร้อมภาพถ่ายสำนักงาน 

* ให้แสดงแผนทีต้ั่งอย่างชัดเจน พร้อมภาพถ่ายอาคารสำนักงานทั้งภายนอกและภายใน 
ห้ามใช้ภาพถ่ายจาก Google Map 



 

ตัวอย่างภาพถ่ายภายนอกอาคาร ให้เห็นป้ายชื่อบริษัท/หน่วยงาน และบ้านเลขที่อย่างชัดเจน 
 

                 
 
 
 

ตัวอย่างภาพถ่ายภายในสำนักงาน 
 

 
 
 

บริษทั... 
บ้านเลขที.่..  



 

 
 
 

 
* วันหมดอายุต้องเหลืออีกไม่น้อยกว่า ๓ เดือน 

 
 
 
 
 

 

  

เอกสารหมายเลข ๗ สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ประเภทนิติบุคคล 

 

 

 

เอกสารหมายเลข ๘ สำเนาใบเสร็จรับเงินชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ประเภทนิติบุคคล 

ประเภทนิติบุคคล  

 

 

 

 

 

  

 

  

 



 

 
 
 
เอกสารประกอบด้วย 
 ๙.๑ ประกาศแต่งต้ังบุคลากรผู้ดำเนินการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า 
 ๙.๒ เอกสารแสดงความเป็นบุคลากรในสังกัดนิติบุคคล 
 ๙.๓  แบบประวัติบุคลากร 
 ๙.๔ หนังสือรับรองการเป็นบุคลากร 
 ๙.๕ หนังสือยินยอมให้เข้าถึงข้อมลูเลขประจำตัวประชาชน  
 ๙.๖ สำเนาวุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่าระดับปริญญาตรีสาขาวิศวกรรมไฟฟ้าหรือเทียบเท่า 
 ๙.๗ สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาไฟฟ้า งานไฟฟ้ากำลัง 
 
  

เอกสารหมายเลข ๙ เอกสารและหลักฐานของบุคลากรในสังกัดนิติบคุคล 



 

 
ประกาศ 

บริษัท                                          . 
เรื่อง แต่งตั้งบุคลากรผู้ดำเนินการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า 

 
 เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า เป็นไปตามกฎกระทรวง
กำหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน
เกี่ยวกับไฟฟ้า พ.ศ. ๒๕๕๘ จึงแต่งตั้งให้ 
 ๑. นาย/นาง/นางสาว/อ่ืนๆ (ระบุ)                          . 
 ๒. นาย/นาง/นางสาว/อ่ืนๆ (ระบุ)                                  . 
 ๓. นาย/นาง/นางสาว/อ่ืนๆ (ระบุ)                                  . 
 ๔. นาย/นาง/นางสาว/อ่ืนๆ (ระบุ)                                 . 
 ๕. นาย/นาง/นางสาว/อ่ืนๆ (ระบุ)                                 . 
 ปฏิบัติหน้าที ่บุคลากรผู้ดำเนินการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้าประจำ 
บริษัท                                                                                                   . 
 

 ทั้งนี ้ตั้งแตว่ันที่ได้รับการอนุญาต จนกระท่ังสิ้นอายุการอนุญาต 
 

   ประกาศ ณ วันที่                                 . 
 

ลงชื่อ                                       ผู้มีอำนาจลงนาม 
            (                                        ) 
             ตำแหน่ง                                         . 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

ตัวอย่างเอกสารแสดงความเป็นบุคลากรในสังกัดนิติบุคคล  
 

 

 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ ๑.  แบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ ต้องเป็นเดือนปัจจุบัน และแสดงจำนวนเงินสมทบให้เห็น 

 ๒. กรณีบุคลากรฯ ที่มีอายุเกินกว่าการส่งเงินสมทบ ต้องแนบเอกสารสัญญาการจ้างงานว่าเป็นลูกจ้าง  
     ของนิติบุคคล 

 ๓.  ชื่อลูกจ้างหรือพนักงานซึ่งไม่ใช่บุคลากรฯ ตามประกาศแต่งตั้งฯ สามารถปกปิดชื่อดังกล่าวได้ 
 
 

บริษัท .................................... จ ำกดั  

 1     1234567890123          นำย... 

 

 5     1234567890123          นำงสำว... 

 

 

 

11     1234567890123          นำงสำว...  

750.00 

 

750.00 

 

 

 

500.00 



 

 
แบบประวัติบุคลากรผู้ดำเนินการตรวจสอบระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า 

  
 
 

๑. ชื่อ-นามสกุล (นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ ระบุ)                                                                          . 
 อายุ             ปี  วัน/เดือน/ปีเกิด                                   เลขประจำตัวประชาชน                                             . 

 ๒. ที่อยู่ปัจจุบัน                                                                         . 
 โทรศัพท ์                                                 e-mail :                                                                                  .  

 ๓. ตำแหน่งปัจจุบัน                                                                                                                                  . 
 ๔. สถานที่ทำงาน                                                                         . 

 โทรศัพท์ที่ทำงาน                                                   .. 
 ๕. ประวัติการศึกษา (ระบุเป็นภาษาไทย) 

 

 ๖. ประวัติการฝึกอบรมที่เก่ียวข้อง (ถ้ามี) 
หลักสูตร/หัวข้อการฝึกอบรม หน่วยงานที่จัดอบรม วัน/เดือน/ปีท่ีฝึกอบรม 

   
   
   

 

 ๗. ประสบการณ์การทำงานที่เก่ียวข้อง (ถ้ามี) 
ตำแหน่งหน้าที่ หน่วยงาน ระหว่างวันที่/เดือน/ปี  

   
   
   

 

  ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการและมีหลักฐานตรวจสอบได้ตามที่แนบมาพร้อมนี้ 
 
 
                                                                        ลงชื่อ                                                               บุคลากร 
                                                                              (                                                     ) 

                                                                            วันที่                                       . 
  

 
  

วุฒิการศึกษา-สาขาวิชา ปีท่ีสำเร็จการศึกษา สถาบันการศึกษา 
   
   
   

รูปถ่าย ๑ นิ้ว 
ถ่ายไว้ไม่เกิน  

๖ เดือน  
ภาพสี หน้าตรง 
ไม่สวมแว่นตาดำ 



 

 
หนังสือรับรองการเป็นบุคลากร 

 
 วันที่       เดือน                       พ.ศ.           . 

 
เรื่อง รับรองการเป็นวิทยากร 
 

เรียน อธิบดีกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน 
 
  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/อ่ืนๆ ระบุ)                                                                   . 
ที่อยู่ปัจจุบัน                                                                                                                          . 
                                                                                โทรศัพท ์                                        . 
ขอรับรองการเป็นบุคลากรผู้ดำเนินการตรวจสอบระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้าให้กับบริษัท                          
                                                  ตั้งแตว่ันที่ได้รับการอนุญาต จนกระทั่งสิ้นอายุการอนุญาต 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
  

   ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                                                            ลงชื่อ                                       . 
                                                                 (                                                ) 
 
 
 
 

  



 

 
หนังสือยินยอมให้เข้าถึงข้อมูลเลขประจำตัวประชาชน 

 
เขียนที ่                                               .  

 

วันที่       เดือน                       พ.ศ.         . 
 

เรียน อธิบดีกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน 
 

  ข้าพเจ้า                                           เลขประจำตัวประชาชน                                        . 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่                   หมู่ที ่      ตรอก/ซอย                            ถนน                                    . 
แขวง/ตำบล                         เขต/อำเภอ                         จังหวัด                       รหัสไปรษณีย์           .
โทรศัพท์                            ข้าพเจ้ามีความยินยอมให้เข้าถึงข้อมูลเลขประจำตัวประชาชนเพื่อประโยชน์  
ในการตรวจสอบประกอบการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนิติบุคคลผู้ให้บริการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้า
และบริภัณฑ์ไฟฟ้าของบริษัท                                                      . 
 
 
 ลงชื่อ                                       ผู้ให้ความยินยอม 
                                                     (                                         ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

ตัวอย่างเอกสารแสดงวุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่าระดับปริญญาตรีสาขาวิศวกรรมไฟฟ้าหรือเทียบเท่า 
 

ปริญญาบัตร/ทรานสคริปต์ ต้องระบุ “สาขาวิศวกรรมไฟฟ้า” 
 

 
 

 
กรณีแนบหนังสือรับรองสำเร็จการศึกษา  

ต้องระบุข้อความว่า “โดยอนุมัติของสภามหาวิทยาลัย ตั้งแต่วันที่...” 
 

  

 

 

 

 



 

 
สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม สาขาไฟฟา้ งานไฟฟ้ากำลัง  

ตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 
 

 
 
 
 

 
 

* วันบัตรหมดอายุ ต้องเหลอือีกไม่น้อยกว่า ๓ เดือน 
 
 
 
 
 
  

 

 

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข ๑๐ บันทึกคำให้การรับทราบแนวปฏิบัติในการเป็นผู้ให้บริการ 



 
  

 
 

                                                                 บันทึกคำให้การของ                                                      . 
เขียนที ่                                               . 

 

วันที่        เดือน              พ.ศ.          . 
 

  ข้าพเจ้า                                         อายุ         ปี สัญชาต ิ            อาชีพ                       .  
ที่อยู่ตามบัตรประจำตัวประชาชน                                                                                                  . 
โทรศัพท ์                               .เลขทีบ่ัตรประจำตัวประชาชน                                                     . 
วันออกบัตร                           วันบัตรหมดอาย ุ                           สถานที่ออกบัตร                                   . 
ในฐานะ   กรรมการผู้จัดการ   ผู้รับมอบอำนาจ ตามหนังสือมอบอำนาจ ลงวันที่                               . 
ของบริษัท                                     . 
ตั้งอยู่เลขที ่                          . 
 

 ข้าพเจ้าไดร้ับทราบแนวปฏิบัติในเรื่องเป็นผู้ให้บริการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า 
โดยมีหลักเกณฑ ์ดังนี้ 
 ๑. ขอบเขตของการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า 
  ผู้ให้บริการฯ ต้องดำเนินการตามประเภทและขนาดของวิชาชีพวิศวกรรม (งานในวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมแต่ละสาขาที่กำหนดไว้) 
 ๒. กรณีแจ้งการเปลี่ยนแปลง  
  ในกรณีที่ผู้ให้บริการฯ มีการเปลี่ยนแปลงที่ตั้ง สถานภาพของหน่วยงาน บุคลากร การต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของบุคลากรผู้ทดสอบฯ หรือเปลี่ยนแปลงอ่ืนใดจากที่ได้ยื่นคำขอไว้ 
ให้ส่งเอกสารแสดงการเปลี่ยนแปลงนั้นต่อกองความปลอดภัยแรงงานภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง 
 ๓. การต่ออายุใบอนุญาต (กรณีนิติบุคคล) 
  ผู้ให้บริการฯ (นิติบุคคล) ให้ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตภายในเก้าสิบวันก่อนใบอนุญาตสิ้นสุด 
โดยยื่นคำขอต่ออายุการเป็นผู้ให้บริการฯ ได้ที่กองความปลอดภัยแรงงาน  
 ๔. การกำหนดค่าบริการ 
  ผู้ให้บริการฯ ต้องคำนวณจากค่าใช้จ่ายในการให้บริการ (เช่น ค่าตอบแทนบุคลากร ค่าวัสดุอุปกรณ์ 
หรือสถานที่ในการให้บริการ และค่าใช้จ่ายอ่ืนใดของผู้ให้บริการ) รวมกับค่าตอบแทนที่ได้รับจากการให้บริการ 
ซึ่งค่าตอบแทนดังกล่าวต้องไม่เกินหนึ่งเท่าของจำนวณค่าใช้จ่ายในการให้บริการ 
 ๕. การดำเนินการ 
  (๑) ผู้ให้บริการฯ ต้องดำเนินการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้าตามแนวทาง
ที่กฎหมายกำหนด 
  (๒) จัดเตรียมอุปกรณ์และสถานที่ให้มีความพร้อมตลอดเวลาที่มีการดำเนินการให้บริการ 
  (๓) ไม่เปิดเผยความลับของผู้รับบริการซึ่งล่วงรู้มาจากการให้บริการ 

(๔) จัดทำ… 



-๒- 
 

  (๔) จัดทำค่าบริการที่กำหนดรายละเอียดของค่าใช้จ่ายในการให้บริการและค่าตอบแทนที่ได้รับ
เสนอต่อผู้รับบริการก่อนการให้บริการ 
  (๕) ให้ผู้ให้บริการฯ จัดทำรายงานสรุปผลการให้บริการ พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
โดยเป็นไปตามแบบรายงานสรุปผลการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า (แบบ กภ.รง. ๗) 
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่เสร็จสิ้นการให้บริการ ได้ทาง https://osh.labour.go.th/ > บริการความปลอดภัย > 
แบบรายงานผล กภ.รง. ๕ - กภ.รง. ๙ 
   (ดูรายละเอียดได้ตามประกาศกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน เรื่อง การแจ้งกำหนดการ
ให้บริการ และการรายงานสรุปผลการให้บริการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน
ของผู้ขอรับใบสำคัญและผู้รับใบอนุญาต ลงวันที่ ๑๐ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๖) 
  (๖) ให้ผู้ให้บริการฯ จัดทำทะเบียนรายชื่อผู้รับบริการผลการดำเนินการเก็บไว้ ณ หน่วยงาน
ของผู้ให้บริการฯ ให้สามารถตรวจสอบได้ 
 ๖. บทกำหนดโทษ 
  กรณีผู้ให้บริการฯ ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามกฎกระทรวงการขึ้นทะเบียนและการอนุญาตให้บริการ
เพ่ือส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. ๒๕๖๔ ประกอบกฎกระทรวงกำหนด
มาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน
เกี่ยวกับไฟฟ้า พ.ศ. ๒๕๕๘ มีบทกำหนดโทษตามกฎหมาย ดังนี้ 
  (๑) พักใช้และเพิกถอนใบอนุญาต ตามกฎกระทรวงการขึ้นทะเบียนและการอนุญาตให้บริการ 
เพ่ือส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. ๒๕๖๔ ข้อ ๑๘ ๑๙ ๒๐ และ ๒๑ 
  (๒) พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. ๒๕๕๔ 
มาตรา ๕๔ ผู้ใดมีหน้าที่ในการรับรอง หรือตรวจสอบเอกสารหลักฐาน หรือรายงานตามกฎกระทรวงที่ออกตาม
มาตรา ๘ วรรคสอง กรอกข้อความอันเป็นเท็จในการรับรองหรือตรวจสอบเอกสารหลักฐานหรือรายงาน ต้องระวางโทษ
จำคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับไม่เกินสองแสนบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

 

 พร้อมทั้งได้ทราบคำชี้แจง เรื่อง ผู้ให้บริการต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ยึดมั่นและประพฤติปฏิบัติ
ตามเกณฑ์จริยธรรมตามประกาศกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน เรื่อง เกณฑ์จริยธรรมสำหรับผู้ให้บริการ
ตามพระราชบัญญัตคิวามปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. ๒๕๕๔ ดังนี้ 
  (๑) ต้องปฏิบัติหน้าที่ให้บริการด้วยความซ่ือสัตย์สุจริตตามหลักจริยธรรม และประพฤติปฏิบัติตน
อย่างมีเกียรติและศักดิ์ศรี 
  (๒) ต้องปฏิบัติหน้าที่ให้บริการด้วยความถูกต้อง โปร่งใส สามารถตรวจสอบได้ โดยคำนึงถึง
ความรับผิดชอบต่อสังคม 
  (๓) ต้องใช้ความรู้ความสามารถเพ่ือให้บริการเป็นไปตามมาตรฐานที่กฎหมายกำหนดและมาตรฐาน
ของวิชาชีพที่เก่ียวข้องกับประเภทการให้บริการ 
  (๔) ต้องใช้อำนาจในการรับรองเอกสารหรือรายงานผลให้เป็นไปตามมาตรฐานที่กฎหมายกำหนด
และมาตรฐานของวิชาชีพ 
  (๕) ต้องรักษาข้อมูลที่เป็นความลับของผู้รับบริการ หรือข้อมูลที่ไม่ควรเปิดเผยซึ่งล่วงรู้หรือได้มา
จากการให้บริการ เว้นแต่เป็นการเปิดเผยตามหน้าที่และกฎหมาย 

(๖) พึงปฏิบัติ... 

https://osh.labour.go.th/


-๓- 
 

  (๖) พึงปฏิบัติต่อผู้ร่วมประกอบวิชาชีพอย่างให้เกียรติและเคารพในหลักการแข่งขันที่เป็นธรรม 
  (๗) พึงปฏิบัติต่อกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน เจ้าหน้าที่ของกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน 
และผู้รับบริการอย่างให้เกียรติ 
  (๘) พึงแสวงหาความรู้และพัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง รวมถึงการแลกเปลี่ยนข้อมูลทางวิชาการ
และการถ่ายทอดประสบการณ์ 
  (๙) ไม่ให้ ไม่เสนอให้ หรือรับ ยอมจะรับสิ่งจูงใจ ทรัพย์สินหรือประโยชน์อ่ืนใดและบริการ  
อันเป็นกิจส่วนตัวให้แก่ผู้รับบริการเพ่ือประโยชน์ส่วนตน ซึ่งขัดต่อมาตรฐานที่กฎหมายกำหนดและมาตรฐาน
ของวิชาชีพ 
 

 ข้าพเจ้าได้ทราบหลักเกณฑ์ วิธีการให้บริการ และแนวปฏิบัติของการเป็นผู้ให้บริการฯ โดยจะ
ดำเนินการให้เป็นไปตามกฎกระทรวงการขึ้นทะเบียนและการอนุญาตให้บริการเพ่ือส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย 
และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. ๒๕๖๔ และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งจะปฏิบัติตามเกณฑ์จริยธรรม
ตามประกาศกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน เรื่อง เกณฑ์จริยธรรมสำหรับผู้ให้บริการตามพระราชบัญญัติ
ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. ๒๕๕๔ อย่างเคร่งครัด เพ่ือให้การดำเนินงาน
เป็นผู้ให้บริการฯ ส่งผลประโยชน์สูงสุดต่อผู้เข้ารับบริการ 
 

 ข้าพเจ้าได้อ่านรายละเอียดบันทึกฉบับนี้และเข้าใจดีแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 

 
ลงชื่อ                                          ผู้รับใบอนุญาต    ลงชื่อ                                          เจ้าหน้าที่ผู้บันทึก 
     (                                           )                          (                                         )    
          ตำแหน่ง                                      . 
 
ลงชื่อ                                          พยาน             ลงชื่อ                                          พยาน 
      (                                          )                            (                                          ) 
 
 
 




